
 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักสง่เสริมวิชำกำรและงำนทะเบยีน         มหำวิทยำลัยรำชภัฏมหำสำรคำม          . 

ที ่ พิเศษ/ วันที่   

เรื่อง  ขอเพิ่มรำยวิชำเรยีน   

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

 

  ด้วยข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว)................................................................. ..................นักศึกษำ

รหัส สำขำวิชำ............................................................... 

คณะ.................................................................................................... ............มีควำมประสงค์ขอเปิดรำยวิชำเรียน 
ในภำคเรียนที่ ......../....................... เนื่องจำกข้ำพเจ้ำ.............................................................................................  
............................................................................................................................. ............รำยวิชำดังต่อไปนี้ 
 

ที่ รหัสวิชา ชื่อวิชา หมู่ หน่วยกิต ชื่อผู้สอน ลายเช็น 

1          -       

2          -       

3          -       
4          -       

5          -       
 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ        
ลงช่ือ............................................................... 

(..................................................................) 
 

 

ควำมเห็นอำจำรย์ที่ปรึกษำ 
..................................................... 
...................................................... 
(....................................................) 

ควำมเห็นคณบด ี
..................................................... 
...................................................... 
(....................................................) 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีงำนทะเบียน 
..................................................... 
...................................................... 
(....................................................) 

ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 
1.กรอกแบบบันทึกข้อควำม ขอเปิด /ขอเพิ่ม/ขอขยำยหน่วยกิต ให้เรียบร้อยพร้อมลงลำยมือช่ือนักศึกษำ (รหัสวิชำให้ดูที่เมนตูรวจสอบจบ   
   ตำมโครงสร้ำงหลักสูตรของนักศึกษำ) 
2.ขอควำมเห็นอำจำรย์ที่ปรึกษำ ควำมเห็นคณบดี ตำมล ำดับ 
3.ส่งเอกสำรบันทึกข้อควำมที่กล่องหน้ำห้องทะเบียน รอเจ้ำหนำ้ที่ด ำเนินกำร 3 วันท ำกำร  
4.นักศึกษำเข้ำระบบบริกำรกำรศกึษำเพื่อยืนยันรำยวิชำที่ขอเปิด ขอเพิ่ม ขอขยำยหน่วยกิต เสร็จแลว้ตรวจสอบผลกำรลงทะเบียนเรียนทุกครั้ง 
5.หำกไม่พบรำยวิชำให้รีบแจ้งเจ้ำหน้ำท่ีงำนทะเบียน 

ทบ.32 


